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Fackliga férhandlingar enligt medbestimmandelagen (MBL) § 19 & § 11 meilan
arbetsgivare och fackliga organisationer har genomfiirts 2005-09-08.

Kommunstyrelsen foreskir komimunfullmiktige besluta
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K{ 2005-07-26 § 56 Bilage

@ 6verkalix kommun

Resepolicy

Denna po]lcy giller for alla resor som sker inom tjénsten och som betalas av
Overkalix kommun. Policyn ska dven utgdra ett styrdokument vid upphandling
av resor, transporter och inkdp/leasing av fordon och transporttjéinster.

Ansvar-- Omfattaing

= Alla anstilida och fértroendevalda omfattas av resepolicyn. For
firtroendevalda giller att resor till och frin sammantriide/firitining inom
kommunen inte omfattas av resepolicyn.

s Varje chef har uppfSliningsansvar fOr att policyn efterlevs och for att vid
behov ta fram mer detaljerade tilimpningar av policyn eﬁer den egna

) verksamhetens frutsittningas.

¢ Kommunchefen ansvarar fr arlig uppftljning och revidering av resepolicyn.

Syfte:
Alla resor som omfatias av resepolicyn ska vara trafiksikra, kostnadseffektiva
och miljdanpassade

For Overkalix kommun giller foljande: :

¢ Tjinsteresor ska vara beordrade enligt faststél!]d verkstﬁ]hghetsordmng

« Tjinsteresor ska planeras s# att de sker s& kostnadseffektivt, trafikséikert och
miljoanpassat som mojligt.

¢ Aktivt arbete for att 8ka trafiksikerheten,

. .e Tortldpande 6ka trafiksikerheten pé fordon som anvinds 1 tjansten.

¢ Fortldpande skirpa miljdkraven pé fordon som anviinds i tjiinsten tex genom
att stilla krav pd briinslesnala fordon och 14ga utslédpp.

s Verka for ait alla forstér vikten av ett trafiksiikert och miljoaripassat resande.

¢ Resor och hotell bokas pi ett kostnadseffektivt sétt med beaktande av
gillande regler.

Bilagor:

Till resepolicyn hir foljande dokument:

Bilaga 1: Regler fiir tjitinsteresor

Bilaga 2: Krav pd personbilar som anviinds i tjinsien
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Bilaga 1 - Regler {ir tjdnsteresor

Inledning '

Tjinstresor i Overkalix kommun regleras frimst av inkomstskattelagen, de
kommunala reseavtalen (BIL 01, TRAKT 91) och av de administrativa
anvisningarna till de kommunala reseavialen,

Godkiinnande av resors genomfdrande ska ske fore resan paborjas.
Granskning/Godkdnnande efier resans genomfrande sker genom att
reseriikningen undertecknas av behorig chef.

Effektivt resande

Tjinsteresor och forritiningar ska planldggas sd att det blir si kostnadseffektivt
som majligt. Vid beriikning av kostnaderna ska hiinsyn tas till alla delar sasom
transport, logi, rraktamente, firdtidsersiittning, arbetstid och restid. Avgirande
for hur resan genomfrs #r den totala kostnaden, hansyncn tifl trafiksiikerhet och
miljé och den resandes personalsociala situation.

Ansvar
Var och en har ansvar for att det egna resandet foljer resepolicyn samt gillande
avtal och regler. Resan ska vara godkéind i forviig av behbrig chet.

Bestiillning av resor

Bestéllningar av biljetter, hotellrum, hyrbilar, flyg- och tagtaxi, vistim mm kan
gdras genom den resebyra som Overkalix kormmun har avtal med. Resebyrn
hjllper varje resenir pd ett sidant sitt att resepolicyn efierfoljs. Resan ska
bestiillas i god tid for att kunna fa formnligaste pris, nyttja frkspsbiljetter och
andra fordelar. Om den anstilide viiljer att sj#ilv boka sin resa ska betalning ske
med kommunens firetagskort. Personliga utligg ska undvikas.

Tihg

Lingviiga resor inom Sverige ska ske med tig om det &r det mest
kostnadseffektiva fiirdsittet och det dr mdjligt av verksamhets/personalsociala
skil, Tégbiljett ska om mojligt bestillas 14 dagar i forvig fBr att fa ligsta
méjliga pris, Inom Sverige giiller normalt att resan sker i 2:a klass,

Fiyg

Flyg nyttjas for inrikesresor i de fall d& det dr det mest kostnadseffektiva
alternativet. Fulipris giilier fr biljett med full flexibilitet medan rabattbiljetier
har olika begrinsningar for ombokningar. Vid planering av resa ska den resande
dverviga om resan maste ske med full flexibilitet med avseende pd det hoga pris
det betingar. Reseniiren ska medverka till att restider om mdjligt justeras s att
rabatter kan utnyttjas. -

Privathil

Kérning med privatbil slka undvikas, Resa med egen bil ska godkinnas av
behdrig chef innan resan pabirjas. Mojligheten att anvinda hyrbil eller bil som
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-8r inkdpi/leasad ska prdvas innan godikinnande sker, Det kan vara aktuellt att
anviinda privatbil om Ijinsteresan pabdrjas eller avslutas vid bostaden. For
{jinsteresor inom Overkalix kommun anvinds foretradesvis egen hil. Om det
finns sirskilda skl kan ett enskilt bilavia) tecknas mellan arbetsgivaren och
arbetstagaren., '

Hotell -

Hotell kan bokas genom den resebyra som Overkalix kommun har tr3ffat avtal
med. Bokning far endast ske till hotell som #r miljbcertifierade ach fria frén
pornografisk film (se fiven ROKS folder "Boka porefyitt”* dir man certifierat
hotell som uppfyller detta krav),

Reserikningar .
Reserkningen ska skrivas i samtliga fall som arbetstagaren foretar en resa dir

* négon form av ersiitning ska utgd etler kostformsn ska redovisas. Reserdkning

bor skickas in senast inom en minad efter det att resan/feriittningen avslutats,
Reserdkningar gors from 135 augusti, 2005 direkt i datasystemet PS-utdata,
endast | undantagsfall kan reseréikning lmnas i pappersform. P4 reseriikningen
ska tydligt framga #ndamal och skil till resan. Firdvig och firdsatt ska
beskrivas, vtligg under {jiinsteresan ska styrkas med kvitton for att ersitining
ska utbetalas. Kvitton limnas/skickas til] attesterande chefi samband med att
reserakningen skickats Sver i PS-utdaia. Traktaments- och reseersiittningar
regleras | de kommunala reseavtalen.

Resefirskoti -

Mijlighet till kontanta resefrskott ska minimeras. | undantagsfall kan behdrig
chefbesluta om resefiirskott. Personliga utligg minimeras genom att resa, logi
och anslutande resor bokas genom resebytd och faktureras kemmunen.

Utlandsresa -

Vid utlandsresa inom EU/EES-)inder ska europeiskt sjukforsakringskort tas
med. Kortet bestills fran Férsikringskassan. Reseniiten ordnar sjilv anskaffande
av europeiskt sjuk frsakringskort, giltigt pass och utlindsk valuta. Resebyrin
kan ordna viseringar, Visumavgift betalas av Overkalix kommun, Varje reseniir
ordnar sjilv vaccinationer infér utlandsresan. Overkalix kommun svarar for
-vaccinationskostnad (kvittounderlag erfordras), Reserdkning for utlandsyesa
limnas tillsvidare i pappersform,

Fribiljetter, bonus och rabatter

Fribiljetter, honus, rabatter, ersittningar o dyl. som limnas i samband med
tjdnsteresan frdn tex flygbolag och hotell i form av kundtrohet ska anviindas vid
andra (jinstresor och tilifaller alltsi arbetsgivaren.

('jvrigt .
Resor till och frin arbetet omfattas inte av denna policy.




Bilaga 2 - Krav pa personbilar som anviinds i tiansien

Syftet med dessa krav #r att ka trafiksikerheten for ansiéllda och
frtroendevalda vid bilresor och minska miljopaverkan. Forvaltningarna kan
tillimpa hogre krav 4n dessa minimikrav.

Tjéinstebilar

Med tjinstebil avses aila fordon som leasas, k&ps Aler hyrs ete, for att anviindas
inom kommunens verksamheter.

Tjinstebilar som anskaffas/hyrs i huvudsak for persontransporter ska:

o Ge forare ett bra skydd vid frontai- och sideliollisioner vilket anses vara
uppfyllt om bilen uppndr minst fyra sijarnor vid provtagning enligt Euro
NCAP (European New Car Asscsment Projramme),

» Ha en tjinstevikt som ligger i intervallet 1000 till 1600 kg. For bilar som

regelmdssigt anviinds for transporter av flex #in fyra personer ska

tjinstevikten vara htgre &n 1400 kg. )

Ha krockkuddarmot fronikollisioner fir {traren. «

Ha huvudstdd (nackskydd) och trepunktsbalten pd de platser som anvinds.

Ha l4sningsfria bromsar.

Bilar som inkdpsfhyrs/ieasas ska ha bista tillgingliga miljoklass.
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Egen bil

Egen bil (privatbil) som anviinds 1 {jénsten b6r uppfylla samma sikerhets- och
miljokrav som tjanstebilar. Som rekoramenderad miniminiva for egen bil som
anvinds i {jgnsten giller att bilen bor:

e Ha en tjinstevikt dver 1000 kg,

Ha trepunktsbilte pa de platser sam anvinds.
Ha krockkudde pa forarplatsen.

Uppfylla minst 1989 &rs avgaskray.
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