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Handlédggare, telefon
Anna-Lena Eriksson

Arkivreglemente, arkivbeskrivning med tillhérande klassificeringsstruktur fér
Overkalix kommuns verksamheter samt dokumenthanterings-
/informationshanteringsplan

Foreligger arkivreglemente, arkivbeskrivning samt dokumenthantering for
kommunstyrelsen. Under ar 2021 har ett omfattande kartlaggningsarbete pagatt for att
kartlagga/klassificera samtliga kommunens handlingar/dokument. Det arbete skall bl.a
komma att ligga till grund for arbetet i ett nytt drendehanteringssystem samt e-arkiv.

Genom att kartlagga vad en verksamhet arbetar med, dess processer, sa skapas en
klassificeringsstruktur bestaende av en eller flera huvudnivaer, var och en med sina
tillhorande undernivder. Hur manga nivder man valjer att bryta ner klassificeringen i
beror dels pa hur komplex processen dr, men aven pa vad klassificeringen ska
anvandas till. Klassificeringsstrukturen ar organisationsoberoende, d v s den har inte
nagon koppling till en myndighetens politik- eller tjanstemannaorganisation.
Strukturen visar vilka verksamhetsomraden och processer som hanteras inom de
kommunala och landstingskommunala verksamheterna, d v s vad en
verksamhet/myndighet arbetar med och inte vilket organ som gor det.

Kort o gott man talar om i en beskrivning med ett specifikt "artikelnr” var handlingen i
verksamheten befinner sig. Kartlaggningsarbetet ar upplagt enlig en specifik mall
enligt Klassa som modellen heter. Den ar uppdelad i styr, ledning /stodfunktion samt
verksamhetsfunktion/kirnverksamheter.Arkivreglementet for Overkalix kommun
maste ocksa revideras. Detta forslag pa arkivreglemente innehdller allt som det gamla
arkivreglementet innehadller men ar mer utbyggt med forklaringar mm.

Forslag till kommunstyrelsen att féresla kommunfullmaktig beslut att:

- Anta Arkivreglemente for Overkalix kommun som ocks4 ersitter det Arkivreglemente
antaget av kommunfullmdktige

- Anta arkivbeskrivning samt klassificeringsstruktur fér Overkalix kommuns
verksamheter

- Delegera till kommunstyrelsen att besluta om arkivbeskrivning for Overkalix kommun
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- Anta dokumenthanteringsplan for kommunstyrelsen som ocksa ersdttare samtliga
tidigare antagna dokument hanteringsplaner antagning i kommunstyrelsen fd
socialndmnd samt barn- och utbildningsnamnd

- Delegera till kommunstyrelsen att fortsiattningsvis besluta om
dokumenthanteringsplan/informationshanteringsplan for kommunstyrelsen

- Att gallring pa respektive verksamhet kan genomforas pa delegation till
verksamheterna efter angiven gallringsfrist i
dokumenthanteringsplanen/informationshanteringsplan kommunstyrelsen eller den
namnd det avser

- Att gallringsbeslut i verksamheterna skall anmalas genom ett delegationsbeslut till
kommunstyrelsen eller den namnd det avser.

Overkalix kommun 2021-10-29

Anna-Lena Eriksson
Kommunsekreterare
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